
N.

UFFICIO - 
SETTORE

DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE

DIRITTO DI 
INTERPELLO 
(per istanza di 

parte)

ATTI E 
DOCUMENTI 

DA 
ALLEGARE 

ALLE 
ISTANZE DI 

PARTE 

MEZZI E MODALIT À 
DI 

COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALE 
OPERATIVITÀ 
DEL SILENZIO 

ASSENSO, DEL 
SILENZIO 

RIFIUTO O DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 
INIZIO ATTIVITÀ

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO O 

TEMPI DI 
ATTIVAZIONE 

DEL LINK

MODALIT À DI 
EFFETTUAZIO

NE DEI 
PAGAMENTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO, IN CASO DI INERZIA 

E RELATIVE MODALIT À

RISULTATI DI 
INDAGINI DI 
CUSTOMER 

SATISFACTION 
(soddisfazione 

dell'utente)

1
settore 

amministrativo

procedura in economia per  l'affidamento 
con il criterio del prezzo piu basso di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria 

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

2
settore 

amministrativo

procedura in economia per l'affidamento 
con il criterio dell'offerta 
economicamente piu vantaggiosa di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

110 giorni 
considerata la 

particolare 
complessità e le 
problematiche 
conesse alla 

procedura di gara.

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

3
settore 

amministrativo

Procedura in economia per l'affidamento 
di servizi e fornitura di importo inferiore a 
€40.000,00.

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

4
settore 

amministrativo
Affidamento di servizi e forniture di 
importo inferiore a 40.000,00€

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

5
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo pari o superiore a 40.000,00 
euro ed inferiore a 200.000,00 euro 
tramite procedura negoziata

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
70 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

6
settore 

amministrativo
liquidazione di spesa per forniture e 
servizi 

Decreto legislativo n. 
231/2002  Regolamento di 

contabilità art. 22 
Deliberazione del Consiglio 

Comunale n. 6 del 18.3.2009

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
30  giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

7
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo superiore alla soglia comunitaria, 
tramite procedura ristreta

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

308 giorni 
complessità del 
procedimento 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

8
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture in 
economia mediante procedura negoziata 
previa pubblicazione bando 

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

segreteria biblioteca 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

227 giorni 
complessità del 
procedimento 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

9
settore 

amministrativo

Accesso dei consiglieri alle informazioni 
e ai documenti                  Status degli 
amministratori 

Decreto legislativo n. 
267/2000 art. 43 comma 2  
Regolamento del Consiglio 

Comunale (art. 21) 

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano

15 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

10
settore 

amministrativo

Status degli amministratori : esame della 
condizione degli eletti durante la prima 
seduta

Decreto legislativo n. 267 del 
18.08.2000 art. 41

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
20 GIORNI 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

11
settore 

amministrativo

Designazione, nomina di rappresentanti 
del Comune in enti , aziende ed 
istituzioni - nomina Consiglio Comunale 

Decreto legislativo n.267 del 
18.08.2000 n. 267 art. 50 

;Deliberazione del Consiglio 
Comunale n. 21 del 

15.06.2011

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Consiglio comunale
raccomandata A/R 

e/o posta elettronica 
certificata

45 giorni

12
settore 

amministrativo

Designazione , nomine di rappresentanti 
del Comune in enti ,aziende ed istituzioni 
- nomina sindacale

Decreto legislativo n. 267 del 
18.08.2000 art. 50

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco
raccomandata A/R 

e/o posta elettronica 
certificata

45 giorni

13
settore 

amministrativo

Revoca di rappresentanti del Comune in 
enti , aziende ed istituzioni  - revoca 
sindacale

Decreto legislativo n. 267 del 
18.08.2000 art.50

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco
raccomandata A/R 

e/o posta elettronica 
certificata

90 giorni

14
settore 

amministrativo
Adeguamento indennità Amministratori

D.M.  4,04,2000, N. 119 - 
ART. 82 d.p.r. 267/2000

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Consiglio Comunale in caso di Consiglieri  - 
Giunta Comunale in caso di Assessori

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
30 giorni

15
settore 

amministrativo
Concessione loculi/aree cimiteriali

Regolamento Polizia 
Mortuaria

segreteria 

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it
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16
settore 

amministrativo

Concorso /selezione pubblica per 
assunzione di personale di ruolo o a 
tempo determinato

decreto Presidenziale della 
Repubblica n. 487/1984  

Regolamento comunale sul 
reclutamento o la selezione 

del personale

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

180 giorni 
Complessità 

organizzazione 
procedura selettiva

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

17
settore 

amministrativo
concorso /selezione per assunzione. 
Accesso agli atti da parte dei concorenti 

Legge 241/1990  artt. 22 e 
24

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

18
settore 

amministrativo
Denuncia di infortunio all' INAIL

Decreto Presidente 
Repubblica n. 1124/1965 

successive modificazioni ed 
integrazioni 

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

mediante procedura 
on-line

2 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

19
settore 

amministrativo
Liquidazione indennità Commissari 
concorso

DPR 487/1984 -Del. G.M.  
N. 77 del 28.12.2011 
ADEG.COMPENSI

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

20
settore 

amministrativo
Corresponsione compesni fondo 
miglioramento servizi

CCNL
personale parte 

giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

180 giorni  -variabile 
riferimento norme  
Naz.li su spese di 

personale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

21
settore 

amministrativo
Collocamento a riposo

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

22
settore 

amministrativo
Autorizzazione ad assumere incarichi

D.Leg.vo 165/2001 art. 53-
Regolamento Com.le 
incarichi G.C. n. 6 del 

29.01.2014

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

23
settore 

amministrativo
Rilevazioni Statistiche sul personale D.Leg.vo 165/2001 art. 53 

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

on-line 120 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

24
settore 

amministrativo
Certificati di servizio Legge 241/1990

personale parte 
giuridica

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
15 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

25
settore 

amministrativo

procedura in economia per  l'affidamento 
con il criterio del prezzo piu basso di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria 

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

servizi sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

26
settore 

amministrativo

procedura in economia per l'affidamento 
con il criterio dell'offerta 
economicamente piu vantaggiosa di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

servizi sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

110 giorni 
considerata la 

particolare 
complessità e le 
problematiche 
conesse alla 

procedura di gara.

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

27
settore 

amministrativo

Procedura in economia per l'affidamento 
di servizi e fornitura di importo inferiore a 
€ 40.000,00

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

servizi sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
30 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

28
settore 

amministrativo
Affidamento di servizi e forniture di 
importo inferiore a 40.000,00€

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

settore sociale

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

29
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo pari o superiore a 40.000,00 
euro ed inferiore a 200.000,00 euro 
tramite procedura negoziata.

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

settore sociale

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
70 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

30
settore 

amministrativo
liquidazione di spesa per forniture e 
servizi 

Decreto legislativo n.231 del 
9.10.2002 - Regolamento di 

contabilità art.22 
Deliberazione del Consiglio 

Comunale n.6 del 18.3.2009

settore sociale

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
45 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

31
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo superiore alla soglia comunitaria, 
tramite procedura ristreta

Decreto legislativo n. 163 del 
12.04.2006 e s.m. 

(art.125),regolamento per la 
disciplina dei contratti 

settore sociale

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

308 giorni 
complessità del 
procedimento 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

32
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture in 
economia mediante procedura negoziata 
previa pubblicazione bando 

Decreto legislativo n. 163 del 
12.04.2006 e s.m. 

(art.125),regolamento per la 
disciplina dei contratti 

settore sociale

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

227 giorni 
complessità del 
procedimento 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it



33
settore 

amministrativo

Erogazione contributi, sussidi e altri 
ausili finanziari per l'attribuzione di altri 
vantaggi economici 

art. 12 legge 
07.08.1990n.241- 

regolamento comunale - 
deliberazione consiglio 

comunale n.39 

servizi  sociali 
cultura

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica

178 giorni Necessità 
di sottoporre 

all'amministrazione 
una pluralità di 

istenze per una loro 
valutazione 

comparativa in 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

34
settore 

amministrativo
Concessione contributi ad associazioni  regolamento contributi cultura sport

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
45 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

35
settore 

amministrativo

Assistenza domiciliare a favore di 
persone anziane e adulte non autonome 
sotto il profolo organizzativo - gestionale

legge n. 328 del 08.11.2000 
decreto legislativo n.112 del 

31.03.1998

servizi sociali per 
adulti e anziani

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

36
settore 

amministrativo

Contributo integrativo per il pagamento 
del canone di locazione (fondo sostegno 
affitto 

legge n. 431 del 09.12.1998 - 
art. 11 anuale specifica 

deliberazione della giunta 
regionale annuale 

servizi sociali per 
adulti e anziani

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica

180 giorni i termini 
del complessivo 

procedimento e delle 
singole fasi 

endoprocedimenti 
sono determinati 

dalla regione

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

37
settore 

amministrativo

Interventi per il sollievo a favore delle 
famiglie che assistono in casa persone in 
condizione di non autosufficenza

legge n. 328 del 08.11.2000 
decreto legislativo n.112 del 

31.03.1998

servizi sociali per 
adulti e anziani

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica

180 giorni  il 
procedimento ha 

carattere di 
complessità 

essendo legato alla 
programazione dei 

servizi socio -sanitari  
da parte della 
conferenza dei 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

38
settore 

amministrativo

Assistenza economica Leggi di settore 
(Talassemici - Nefropatici - Sofferenti 
mentali- neoplasie maligne)

L.R. 8/99 - L.R. 9/2004 Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica

180 giorni  il 
procedimento ha 

carattere di 
complessità 

essendo legato alla 
programazione dei 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

39
settore 

amministrativo
Sussidi agli emigrati L.R. 7/1991 Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
45 GIORNI

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

40
settore 

amministrativo
Rilascio informazioni scritte  sulle 
prestazioni dei servizi sociali

Legge 241/1990  Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

41
settore 

amministrativo
Ammissione servizio trasporto portatori 
di H 

L.R. 12/1989 Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

posta ordinaria e/o 
consegna a mano o 

posta elettronica
60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

42
settore 

amministrativo

Organizzazione ed erogazione servizi a 
favore di anziani portatori di H per 
ricoveri in strutture residenziali e 
semiresidenziali

L.R. 23/2005 Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

43
settore 

amministrativo
Contributi su progetti approvati dal 
comune in materia di dipendenze

L.R. 23/2005 Servizi Sociali

responsabile del procedimento:                             
CUGUSI DENISE 

sociale@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC sociale@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

44

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Attribuzione di nuovo numero civico e 
cambio di numerazione civica

legge n. 1228 del 
24.12.1954- decreto del 

presidente della repubblica n. 
223 del 30.05.1989

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale d'anagrafe 30 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

45

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Attibuzione di nuovo toponimo e cambio 
di toponimo

legge n. 1228 del 
24.12.1954- decreto del 

presidente della repubblica n. 
223 del 30.05.1989

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale d'anagrafe 90 giorni 
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

40

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Cancellazione dall'Anagrafe italiani 
residenti all'Estero per irreperibilità 
presunta

Legge n. 470 del 27.10.1988 Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale d'anagrafe
30 giorni - Durata 

intero procedimento 
1 anno 

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

46

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Cancellazione dall'Anagrafe italiani 
residenti all'Estero, su istanza 
dell'interessato

Legge n. 470 del 27.10.1988 
Circolare Ministero 
dell'interno n.9 del 

27.04.2012

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale d'anagrafe 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

47

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Cancellazioni anagrafiche

Degreto del Presidente della 
Repubblica n.223 

30.05.1989, n.LEGGE 
n.1228 del 24.12.1954, 
circolare ministero del 

interno n.9 del 27.04.2012

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 5 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

48

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Cancellazioni anagrafiche per 
irreperibilitào omessa dichiarazione

legge n. 1228 del 
24.12.1954- decreto del 

presidente della repubblica n. 
223 del 30.05.1989

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 
365 GIORNI Per 

irreperibilità circolare 
n.21del 5.4.1990

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it



49

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Certificazioni storiche
Decreto del presidente della 

repubblica n, 223 del 
30.05.1989

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficio Anagrafe 10 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

50

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Iscrizione all'Anagrafe italiani residenti 
all'estero

Legge n. 470 del 27.10.1988 
, decreto del presidente della 

repubblica n. 323 del 
6.9.1989, circolare ministero 

dell'interno n.9 del 27. 
04.2012

Anageafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe delegato 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

51

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Rilascio certificazioni storica 
toponomastica

Legge n.1228 del 
24.12.1954 - Decreto del 

Presidente della Repubblica 
n.223 del 30.5.1989

Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 30 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

52

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Cambio di abitazione in tempo reale -
nell'ambito dello stesso comune

Legge 122/1954, Decreto 
Presidente Repubblica 

223/1989 decreto legislativo 
286/1998, decreto 

Presidente Repubblica 
394/1999 decreto Presidente 
Repubblica 344/2004 , legge 
241/1990, leggwe 30/2007, 

legge 35/2012

servizi demografici

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale delegato 45 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

53

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Residenza in tempo reale - nuova 
iscrizione anagrafica per immigrazione 
da altro comune , per immigrazione da 
estero , da irreperibilità, dall'estero di 
cittadini italiani iscritti all'AIRE

Legge 122/1954, Decreto 
Presidente Repubblica 

223/1989 decreto legislativo 
286/1998, decreto 

Presidente Repubblica 
394/1999 decreto Presidente 
Repubblica 344/2004 , legge 
241/1990, leggwe 30/2007, 

legge 35/2012

servizi demografici

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 45 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

54

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Rinnovo dichiarazione dimora abituale 
cittadini extracomunitari aggiornamento 
scheda anagrafica

Legge 94/2009, 
DecretoPresidente 

Repubblica 334/2004
servizi demografici

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

55

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Variazione anagrafica

Legge 122/1954 , 
DecretoPresidente 

Repubblica 223/1989, 
decreto legislativo 

286/1998,DecretoPresidente 
Repubblica3994/1999, 

Decreto Presidente 
Repubblica 344/2004 , legge 

241/1990 , circolari 
ministeriali

servizi demografici

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale delegato 30 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

56

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Autentica sottoscrizione vendita beni 
mobili registrati

Legge n. 248/2006 art. 7 Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale delegato 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

57

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di 
notorietà

D.-P.R. 445/2000 - art.47 Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale delegato 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

58

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Documenti di identià 
Legge n. 224/1963,regio 

decreto n. 635/1940
Anagrafe

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Incaricato d'ordine del Sindaco 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

59

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Certificazioni demografiche

Legge n. 1228 del 
24.12.1654, Decreto 

Presidente Repubblican. 223 
del 30.5.1989,D.P.R. 

3.11.2000 n.396

demografici

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale D'Anagrafe 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

60

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Aquisto di cittadinanza italiana per 
D.P.R. o decreto Ministeri Interno

Legge n. 91 del 5.2.1992  - 
Legge n. 94 del 15.7.2009

Stato civile

Responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale dello Stato Civile 10 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

61

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Celebrazioni matrimoni civili e iscrizioni 
atti  , pubblicazioni, pubblicazioni da altri 
comuni

D.P.R. n. 396 del 3.11.2000  
- Codicwe civile dallìart.82 

all' art. 142 - legge n. 218 del 
31.5.1995 - Codice civile 

dall'art. 82 all' art. 142

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale dello Stato Civile 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

62

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Elezione di cittadinanza italiana di 
persona maggiorenne a seguito di 
riconoscimento paternità o maternità

Legge n. 91 del 5.2.1992  - 
Legge n. 94 del 15.7.2009

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale dello Stato Civile 50 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

63

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Iscrizione atto di morte per evento del 
Comune (avvenutwe per cause violente e 
non violente)

D.P.R.  N. 396 del 3.11.2000 
- D.P.R. n. 285 del 

10.9.1990 - Codice Civile 
dallìart. 48 all' art. 73

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

ufficiale di stato civile 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it



64

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Iscrizione nati denunciati a Perdaxius
D.P.R. n. 396 del 3.11.2000 - 
legge n. 218 del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

ufficiale di stato civile 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

65

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Riacquisto di cittadinanza italiana per 
rientro in Italia 

Legge n. 91 del 5.2.1992  - 
Legge n. 94 del 15.7.2009

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale di Stato Civile 15 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

66

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Riconciliazione matrimoniale D.P.R. n.396 del 3.11.2000 Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 15 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

67

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Riconoscimento cittadinanza italiana per 
matrimonio avvenuto ante 12.04.1983

Legge n. 555 del 13.06.1912 
- Legge n. 123 del 

21.04.1983
Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale di Stato Civile
180 giorni Per la 
complessità del 
procedimento 

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

68

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Riconoscimento di cittadinanza italiana 
per jure sanguinis

Legge n,91 del 5.2.1992 - 
Circolare K28.1 del 8.4.1991

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale di Stato Civile
180 giorni Per la 
complessità del 
procedimento 

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

69

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Riconoscimento post nascita
D.P.R. n. 396 del 3.11.2000 - 
legge n. 218 del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Ufficiale di Stato Civile 18 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

70

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Trascrizione atti di morte per eventi 
avvenuti in altri comuni o al estero

D.P.R.n. 396 del 3.11.2000 -
D.P.R. n. 285 del 

10.09.1990  - Codice Civile 
dall'art. 48all' art. 73

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 5 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

71

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Trascrizione atti di nascita denunciati in 
altri comuni, all'ospedale o o all'estero

D.P.R. n. 396 del 3.11.2000 - 
legge n. 218 del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento con delega:  
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 5 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

72

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Divorzi - separazioni - cessazioni effetti 
civili

Decreto Legge del 
12.09.2014 n. 132 con gli 
articoli 6 e 12  e diverse 

circolari Ministeriali

Stato civile Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
Legge 241/90 - 
Legge 162/2014

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

73

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Trascrizione matrimoni concordati o di 
culti ammessi  , da altri comuni o 
dall'estero 

D.P.R. n. 396 del 3.11.2000  
-  codice civile dall' art. 82 
all'art. 142  - legge n. 1159 

del 24.06.1929 - regio 
decreto n. 289 del 28.2.1930 
- legge n. 210  del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento con delega:  
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 5 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

74

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 
(cambio nome, cognome, 
onomastica)relative a nascite

D.P.R. n. 396 del 3.11.2000 - 
legge n. 218 del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 20 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

75

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 
relative a matrimoni

D.P.R. n. 396 del 3.11.2000  
-  codice civile dall' art. 82 
all'art. 142  - legge n. 1159 

del 24.06.1929 - regio 
decreto n. 289 del 28.2.1930 
- legge n. 210  del 31.5.1995

Stato civile

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ufficiale di Stato Civile 20 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

76

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Annotazione di voto assistito

Decreto Presidente della 
Repubblica n. 361 

30.03.1957 - Decreto del 
Presidente della Repubblica 
n. 570 16.5.1960 legge n. 17 

5.2.2003

Elettorale - leva

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Responsabile UEC

2 giorni in periodi 
non eletorali, nei 

giorni delle elezioni o 
referendum

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

77

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Giudici popolari: richiesta di iscrizione 
albi di corte di Assise e di corte di Assise 
d'Appello

Legge n. 287 10.4.1951 e 
successive modificazioni

Elettorale - leva

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco - Responsabile UEC 2 giorni 
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

78

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Presidenti di seggio elettorale  - richiesta 
di iscrizione all'Albo

Legge n. 53 del 21.3.1990 e 
successive modificazioni e 

integrazioni
Elettorale - leva

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Responsabile UEC 2 giorni 
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

79

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Rilascio certificazioni elettorali sotto -
scrittori liste candidati ,referendum e 
proposte di legge d'iniziativa popolare

Legge 21.3.1990 n. 53, 
decreto Presidente della 
Repubblica 16.5.1960 n. 

570, decreto del Presidente 
della Repubblica 30.3.1957 

n.361 decreto legislativo 
30.12.1993 n. 533, legge 
17.2.1968n. 108, legge 
8.38,1951 n. 122, legge 
25.5.1970 n.352, legge 

24.1.1979 n. 18

Elettorale - leva

responsabile del procedimento:                             
MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Responsabile UEC - d'ordine del Sindaco 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it



80

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Scrutatori di seggio elettorale - richiesta 
al iscrizione all'Albo

Legge n. 95 del 8.3.1989  e 
successive modificazioni e 

integrazioni
Elettorale - leva

responsabile del procedimento e dell'Ufficio 
Elettorale:                             MANAI 

SANDRO   
demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 

PEC 
demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Sindaco 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

81

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Voto domiciliare

Decreto- legge 3.1.2006 n.1 
convertito con modificazioni , 
della legge 27.1.2006 n. 22 3 

successive modificazioni

Elettorale - leva

responsabile del procedimento e dell'Ufficio 
Elettorale:                             MANAI 

SANDRO   
demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 

PEC 
demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Responsabile UEC

nei giorni in cui 
hanno luogo le 

ellezioni o 
referendum

SINDACO                                                           
PEC 

sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

82

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Tessera elettorale - duplicato ed 
aggiornamento tessera

D.P.R.n. 299 08.09.2000  
nota prefettizia prot. n. 

91/p061/01/sett.l/S.E.del 
03.04.2001

elettorale

responsabile del procedimento e e dell'Ufficio 
Elettorale:                             MANAI 

SANDRO   
demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 

PEC 
demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Responsabile UEC 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

83

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

Leva militare  - certificato di esito di leva
Decreto Legislativo n. 66 del 

15.3. 2010
Elettorale - leva

responsabile del procedimento e dell'Ufficio 
Elettorale:                             MANAI 

SANDRO   
demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 

PEC 
demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Funzionario incaricato del servizio 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

84

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

leva militare - vidimazione congedo
Decreto Legislativo n. 66 del 

15.3. 2010
Elettorale - leva

responsabile del procedimento e dell'Ufficio 
Elettorale:  MANAI SANDRO   

demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 
PEC 

demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Funzionario incaricato del servizio 2giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

85

Area 
Amministrativa - 

Settore 
Demografico

leva militare - certificato di iscrizione 
nella lista di leva

Disposizioni fondamentali del 
servizio leva militare

Elettorale - leva

responsabile del procedimento e dell'Ufficio 
Elettorale:                             MANAI 

SANDRO   
demografici@comune.perdaxiu.ci.it                 

PEC 
demografici@cert.comune.perdaxius.ci.it

Funzionario incaricato del servizio 2 giorni
SINDACO                                                           

PEC 
sindaco@cert.comune.perdaxius.ci.it

86
settore 

amministrativo

procedura in economia per  l'affidamento 
con il criterio del prezzo piu basso di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria 

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

Regolamento per la 
disciplina dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

87
settore 

amministrativo

procedura in economia per l'affidamento 
con il criterio dell'offerta 
economicamente piu vantaggiosa di 
servizi e forniture di importo fino alla 
soglia comunitaria

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

110 giorni 
considerata la 

particolare 
complessità e le 
problematiche 
conesse alla 

procedura di gara

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

88
settore 

amministrativo

Procedura in economia per l'affidamento 
di servizi e fornitura di importo inferiore a 
€ 40.000,00

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
30 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

89
settore 

amministrativo
Affidamento di servizi e forniture di 
importo inferiore a € 40.000,00

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
40 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

90
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo pari o superiore a € 40.000,00 
ed inferiore a € 200.000,00 tramite 
procedura negoziata

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata
70 giorni

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

91
settore 

amministrativo
Liquidazione di spesa per forniture e 
servizi 

Decreto legislativo n. 
231/2002 - Regolamento di 

contabilità (art. 22) 
Deliberazione del Consiglio 

Comunale n. 6 del 18.3.2009

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

a mezzo telefono 45 giorni
Ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

92
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture di 
importo superiore alla soglia comunitaria, 
tramite procedura ristretta

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

Regolamento per la 
disciplina dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

308 giorni 
considerata la 

particolare 
complessità e le 
problematiche 
conesse alla 

procedura di gara

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

93
settore 

amministrativo

Affidamento di servizi e forniture in 
economia mediante procedura negoziata 
previa pubblicazione bando 

Decreto legislativo n. 
163/2006 e s.m. (art. 125) 

regolamento per la disciplina 
dei contratti 

Ufficio pubblica 
istruzione, tributi, 
attività produttive, 

polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
e/o posta elettronica 

certificata

227 giorni 
considerata la 

particolare 
complessità e le 
problematiche 
conesse alla 

procedura di gara

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

94
settore 

amministrativo

Assegnazione di borse di studio a 
sostegno delle spese sostenute dalle 
famiglie per l'istruzione

Legge n. 62/2000 e L.R. n. 
31/1984 art, 7 lett. H)

Ufficio Pubblica 
Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
pubblicazione albo 

pretorio on-line
82 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

95
settore 

amministrativo

Fornitura gratuita o semigratuita dei libri 
di testo in favore degli alunni frequentanti 
la Scuola Secondaria di I e II grado

Legge n. 488/1998 art. 27
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
pubblicazione albo 

pretorio on-line
82 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it



96
settore 

amministrativo

Assegnazione dei contributi per il 
rimborso spese viaggio in favore degli 
studenti pendolari frequentanti la Scuola 
Secondaria di II grado

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R 
pubblicazione albo 

pretorio on-line
82 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

97
settore 

amministrativo

Assegnazione cedole per fornitura 
gratuita libri di testo alunni Scuola 
Primaria 

D.Lgs. 297/1994 art. 156                                              
L. 448/1998 art. 27 comma 3 

Ufficio Pubblica 
Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R o 
mail certificata

15 giorni 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

98
settore 

amministrativo
Fornitura gratuita libri di testo alunni 
Scuola Primaria 

D.Lgs. 297/1994 art. 156                       
L. 448/1998 art. 27 comma 3 

Ufficio Pubblica 
Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R o 
mail certificata

15 giorni 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

99
settore 

amministrativo
Organizzazione servizio mensa 
scolastica

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

100
settore 

amministrativo
Organizzazione servizio trasporto 
scolastico

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it



101
settore 

amministrativo

Gestione richieste fruizione servizi a 
domanda individuale (servizio trasporto 
scuolabus e servizio mensa scolastica)

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

raccomandata A/R o 
mail certificata

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

102
settore 

amministrativo

Distribuzione buoni pasto per mensa 
Scuola dell'Infanzia, Scuola primaria e 
Scuola Secondaria di I grado

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni
versamento su 

c.c.p. 16367096

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

103
settore 

amministrativo

Accertamenti su mancati versamenti 
contribuzione utenza servizi scuolabus e 
mensa scolastica

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

104
settore 

amministrativo
Decisioni e comunicazioni su reclami 
servizi scolastici 

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

105
settore 

amministrativo
Concessione contributi alle scuole L.R. n. 31/1984

Ufficio Pubblica 
Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

106
settore 

amministrativo
Patrocinio scuole L.R. n. 31/1984

Ufficio Pubblica 
Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

107
settore 

amministrativo
Approvazione progetti sperimentazione 
scolastica

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

108
settore 

amministrativo
Ricorsi su graduatorie servizi diritto allo 
studio

L.R. n. 31/1984
Ufficio Pubblica 

Istruzione 

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

109
settore 

amministrativo

Polizia amministrativa: controllo 
versamenti ruolo coattivo infrazioni 
C.d.S.

Polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

110
settore 

amministrativo

Polizia amministrativa: sgravi e discarichi 
versamenti ruolo coattivo infrazioni 
C.d.S.

Polizia 
amministrativa

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

111
settore 

amministrativo

Assegnazioni alloggi di E.R.P. di 
proprietà di AREA  e del Comune di 
Perdaxius 

L.R. 13/1989  e ss.mm.ii. Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

210 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

112
settore 

amministrativo

Decadenza assegnazione alloggi di 
E.R.P. di proprietà di AREA e del 
Comune di Perdaxius

L.R. 13/1989  e ss.mm.ii. Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

90 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

113
settore 

amministrativo

Determinazione e aggiornamento canoni 
alloggi di E.R.P. di proprietà del Comune 
di Perdaxius

L.R. 13/1989  e ss.mm.ii. Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

210 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

114
settore 

amministrativo

Accertamenti su mancati pagamenti 
canoni alloggi di E.R.P. di proprietà del 
Comune di Perdaxius

Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

115
settore 

amministrativo
Emissione ruoli coattivi di riscossione 
entrate patrimoniali ed assimilate

Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

116
settore 

amministrativo
Progetto "COMUNAS - I comuni della 
Sardegna in rete" 

convenzione del 28.07.2006 
tra Regione Autonoma della 

Sardegna e Comune di 
PERDAXIUS 

Ufficio Tributi

responsabile del procedimento:                             
PIROSU MARIA EMANUELA 
tributi@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC tributi.perdaxius@anutel.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 

segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

10 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

117

Polizia 
Municipale

Notifica atti provenienti da altre 
amministrazioni Codice di Procedura Civile

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Riscontro 
notifica 

Raccomandata A/R 
e/o PEC 30 giorni No

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it



118

Polizia 
Municipale Tenuta registro delle notifiche Codice di Procedura Civile

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Registrazione nel 
programma Notifiche  Immediatamente

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

119

Polizia 
Municipale

Deposito cartelle esattoriali Agenti di 
riscossione  (Equitalia) Codice di Procedura Civile

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Su richiesta dei 
dipendenti Agenzia 
di riscossione 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

120

Polizia 
Municipale Tenuta registro dei depositi Codice di Procedura Civile

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Immediatamente in 
seguito alla 
registrazione

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

121

Polizia 
Municipale

Autorizzazione occupazione temporanea 
suolo pubblico

Regolamento comunale per 
la disciplina dell'occupazione 
di spazi e aree pubbliche per 
l'applicazone della relativa 
tassa (TOSAP) Polizia Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ricevute di 
versamento 
Marche da 
bollo A mano 30 giorni No

Bonifico o Conto 
corrente postale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

122

Polizia 
Municipale Autorizzazioni Codice della Strada 

D. Lgs 285/1992 Nuovo 
Codice della Strada

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Ricevute di 
versamento 
ed eventuali 
Nulla Osta di 
altri Enti

A mano / PEC / 
Racc. A./R. 30 giorni Ricorso al TAR

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

123

Polizia 
Municipale Rilascio tessera invalidi

D. Lgs 285/1992 Nuovo 
Codice della Strada

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it A mano 30 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

124
Polizia 
Municipale Atti di liquidazione 

D. Lgs 267/2000 Testo 
Unico delle leggi  
sull'ordinamento
degli enti locali Ufficio Polizia 

Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

30 giorni dalla 
ricezione delle 
fatture

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

125
Polizia 
Municipale

Autorizzazioni somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande

L. 287/1991 Aggiornamento 
della normativa 
sull'insediamento e 
sull'attivita' dei pubblici 
esercizi

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it 60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

126
Polizia 
Municipale

Provvedimenti autorizzatori in tema di 
spettacolo e intrattenimenti in luogo 
pubblico o aperto al pubblico

Testo Unico sulle leggi di 
Pubblica Sicurezza (TULPS)

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it 60 giorni

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

127
Polizia 
Municipale

Ordinanze per chiusura al traffico di 
strade o piazze interessate da 
processioni e/o pubbliche manifestazioni

D. Lgs 267/2000 Testo 
Unico delle leggi  
sull'ordinamento L. 142/1991
degli enti locali Ufficio Polizia 

Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it Sindaco

Pubblicazione Albo 
Pretorio on-line 10 giorni

Ricorso al Ministero delle 
Infrastrutture e dei Trasporti 
T.A.R. Sardegna - 
Straordinario al Presidente 
della Repubblica Prefetto (art. 54 c. 11)

128
Polizia 
Municipale

Accertamenti per disturbo della quiete 
pubblica

Regolamento di Polizia 
Urbana

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 

129
Polizia 
Municipale Pareri apertura passi carrabili 

Nuovo Codice della Strada, 

D.Lgs. 285/92, art. 22

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Planimetria - 
Marche da 
bollo - 
Ricevute di 
versamenti A mano 30 giorni

Bonifico o Conto 
corrente postale

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

130
Polizia 
Municipale Accertamenti Edilizi su iniziativa

DECRETO DEL 
PRESIDENTE DELLA 
REPUBBLICA 6 giugno 
2001, n. 380
Testo unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in 
materia edilizia. L.R. 8/2015 
e Testo Coordinato L.R. 
23/85

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

131
Polizia 
Municipale Accertamenti Edilizi su istanza

DECRETO DEL 
PRESIDENTE DELLA 
REPUBBLICA 6 giugno 
2001, n. 380
Testo unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in 
materia edilizia. L.R. 8/2015 
e Testo Coordinato L.R. 
23/85

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

132
Polizia 
Municipale

Invio rapporti sull'esito dei controlli in 
materia di edilizia in Procura - RAS 
Servizio Monitoraggio delle 
Trasformazioni ambientali - Ministero dei 
Lavori Pubblici c/o Prefettura 

L 47/1985 Testo unico delle 
disposizioni legislative e 
regolamentari in materia 
edilizia. L.R. 8/2015 e Testo 
Coordinato L.R. 23/85

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Entro il giorno 5 del 
mese successivo a 
quello di riferimento

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

133
Polizia 
Municipale

Accertamenti relativi alla tutela 
ambientale e del territorio su istanza

DECRETO LEGISLATIVO 3 
aprile 2006, n. 152 Norme in 
materia ambientale

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it 30 giorni

134
Polizia 
Municipale Notificazioni Verbali Codice della Strada

D. Lgs 285/1992 Nuovo 
Codice della Strada

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

90 giorni Italia 360 
giorni Estero



135
Polizia 
Municipale

Rilascio nuove concessioni per il 
commercio su aree pubbliche 

Regolamento comunale per 
la disciplina dell'occupazione 
di spazi e aree pubbliche per 
l'applicazone della relativa 
tassa (TOSAP)

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

136
Polizia 
Municipale

Controlli sull'esatto conferimento dei 
rifiuti solidi urbani

Regolamento comunale per 
la gestione dei rifiuti solidi 
urbani 

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

137
Polizia 
Municipale

Verifica regolare esecuzione capitolato 
d’appalto da parte della Ditta Musu – 
controllo regolare spazzamento  vie 
cittadine

Regolamento comunale per 
la gestione dei rifiuti solidi 
urbani 

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Su richiesta del 
Responsabile 
dell'Ufficio Tecnico

138
Polizia 
Municipale Richiesta contributi RAS randagismo

Legge Regionale n. 21 del 
18/05 1994 e ss.mm.ii. 
Direttive in materia di lotta al 
randagismo e protezione 
degli animali d'affezione

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Entro il 31 marzo di 
ogni anno

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

139
Polizia 
Municipale

Istruzione pratiche per il ricovero dei cani 
randagi presso il canile convenzionato - 
Tenuta copia Rendicontazione 
Associazione Gestore del canile 
convenzionato

Legge Regionale n. 21 del 
18/05 1994 e ss.mm.ii. 
Direttive in materia di lotta al 
randagismo e protezione 
degli animali d'affezione 
Regolamento comunale per 
la tutela e il benessere degli 
animali

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it Raccomandata A/R 30 giorni No

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

140
Polizia 
Municipale

Blue Tongue - Ricezione 
documentazione Asl -Ricezione 
documentazione da parte della RAS - 
Comunicazioni agli allevatori

L.R. 12 settembre 2013, n. 
25 art. 1 c. 1 e2 - L.R. 
29/05/2014 n. 10 

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it Raccomandata A/R

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

141
Polizia 
Municipale

Blue Tongue - Predisposizione ordinanze 
sindacali in materia sanitaria con notifica 
agli interessati

L.R. 12 settembre 2013, n. 
25 art. 1 c. 1 e2 - L.R. 
29/05/2014 n. 10 

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Pubblicazione Albo 
Pretorio on-line

Immediatamente in 
seguito alla ricezione 
documentazione Asl 
- RAS

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

142
Polizia 
Municipale

Blue Tongue -Consulenza compilazione 
domande richiesta indennizzo e 
predisposizione determine di 
impegno/liquidazione indennizzi

L.R. 12 settembre 2013, n. 
25 art. 1 c. 1 e2 - L.R. 
29/05/2014 n. 10 

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

143
Polizia 
Municipale

Legalizzazioni di firme anche a 

domicilio – autentiche di firme e copie

D. Lgs. 445/2000 Testo 
Unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in 
materia di documentazione 
amministrativa

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it Immediatamente 

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

144
Polizia 
Municipale

AVCP - Pubblicazione determinazioni 
dell’area amministrativa nell’area Intranet 
del sito istituzionale

Decreto Legislativo 14 marzo 
2013, n.33 (Amministrazione 
Trasparente), in attuazione 
della Legge 6 novembre 
2012, n. 190 
(Anticorruzione).

Ufficio Polizia 
Municipale

Manuela Caria 
polizia@comune.perdaxius.ci.it 
polizia@cert.comune.perdaxius.ci.it

posizione organizzativa:                             
MONTEI MARIA ADRIANA 
segreteria@comune.perdaxius.ci.it                 
PEC segreteria@cert.comune.perdaxius.ci.it

Immediatamente e 
comunque entro il 
31 gennaio dell'anno 
successivo a quuello 
di riferimento

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it

Segretario comunale Dr.ssa PISCI 
GABRIELA   

segretario@comune.perdaxius.ci.it    
PEC 

segretario@pec.comune.perdaxius.ci.it


